OWK.ZDA.273.6.2021 Opole, dnia 05.08.2021r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

Opolska Wojewoddzka Komenda Ochotniczych Hufcéw Pracy w Opolu ul. Armii Krajowej 4,
45-071 Opole NIP: 7542098163 REGON: 007003473 zaprasza

do ztozenia oferty na:

Zadanie 1: ,,Wykonanie uslugi czyszczenia wentylacji mechanicznej”

w stoléwce budynku OSiW w Namystowie, ul. Putaskiego 3 B, 46-100 Namystow
Zadanie 2: ,,Wykonanie uslugi serwisu instalacji mechanicznej”

w stotowce budynku OSiW w Namystowie, ul. Putaskiego 3 B, 46-100 Namystow

I.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiot zaméwienia:
Zadanie 1: ,,Wykonanie uslugi czyszczenia wentylacji mechanicznej”
w stotowce budynku OSiW w Namystowie, ul. Putaskiego 3 B, 46-100 Namystow
Zadanie 2: ,,Wykonanie ushlugi serwisu instalacji wentylacji mechanicznej”
w stotowce budynku OSiW w Namystowie, ul. Putaskiego 3 B, 46-100 Namystow

a. Szczegodtowy opis przedmiotu zamdwienia stanowi zalacznik nr 3 do Zapytania

ofertowego.
1. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
a. Zamawiajacy okres$la termin wykonania zaméwienia: dla zadania nr 1 - od dnia
podpisania umowy do dnia 31.08.2021r.; dla zadania nr 2 - od dnia realizacji zadania
nr 1 do dnia 10.09.2021r, po wczesniejszym uzgodnieniu doktadnej daty i godziny z
Zamawiajacym.
1. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MA DOSTARCZYC

WYKONAWCA W CELU POTWIERDZENIA SPEENIENIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

a. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wraz z ofertg ztozyl:

l. Odpis/ informacje z wilasciwego rejestru, wskazujacy status prawny

Wykonawcy oraz osoby uprawnione do jego reprezentacji;



V.

II.  Oryginal lub poswiadczong za zgodno$¢ =z oryginatem kopig
pelnomocnictwa, jezeli ofert¢ w imieniu Wykonawcy sklada

pelnomocnik;

INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

a.

Zamawiajacy wskazuje, ze komunikacja z Wykonawcami odbywa si¢ w formie
pisemnej, przy czym dopuszcza si¢ sktadanie o$wiadczen lub dokumentéw w

formie elektronicznej — na adres e-mail opolska@ohp.pl, lub przez ePUAP:

/OWKOHP/SkrytkaESP z zastrzezeniem, ze pisma lub dokumenty wnoszone do
zamawiajacego ta droga musza by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zlozonym poprzez profil zaufany, przez osoby
uprawnione do reprezentacji Wykonawcy w postepowaniu.

Zamawiajacy wskazuje osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z
wykonawcami:

I.  Piotr Lachowicz, e-mail: dyrwykonawczy@ohp.opole.pl, tel.:
77 456 00 35

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

Wykonawca moze w niniejszym postgpowaniu ztozy¢ wylacznie jedng oferte.

Oferta wykonawcy moze obejmowaé wylacznie jedno z okre§lonych zadan
przedmiotu zamoéwienia. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych
lub wariantowych.

Tres¢ oferty musi odpowiada¢ warunkom, wynikajacym z zapytania ofertowego
oraz zatacznikow.

Zamawiajacy wymaga sporzadzenia oferty w formie pisemnej, w jezyku polskim.
Oferta Wykonawcy musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy, a upowaznienie musi wynikac z przedtozonego wraz

z ofertag dokumentu (odpisu/ informacji z wlasciwego rejestru, pelnomocnictwa).



VI.

VII.

f. W przypadku sktadania oferty w formie elektronicznej, oferta oraz wszystkie

zataczniki do niej musza by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym
lub podpisem ztozonym poprzez profil zaufany.

Wykonawca w formularzu ofertowym podaje ceng brutto za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia.

Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie sktadniki cenotwoércze oraz nalezny
podatek VAT (dot. ceny brutto), jezeli wystepuje.

Nieuwzglednienie przez Wykonawce jakichkolwiek kosztow zwigzanych z
wykonaniem przedmiotu zamodwienia na etapie ztozenia oferty, nie bedzie
podstawa roszczen Wykonawcy w stosunku do Zamawiajacego, zarowno w trakcie
realizacji przedmiotu zamowienia, jak i po jego wykonaniu.

Cena oferty musi by¢ podana w PLN, cyfrowo oraz stownie.

We wszystkich obliczeniach ceny nalezy stosowaé zaokraglenie wynikow do
dwodch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami przyblizen dziesigtnych.

Zamawiajacy nie dopuszcza rozliczen w walutach obcych.

MIEJ SCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

a. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dni 10.08.2021r. do godziny 14.00 w

nastepujacy sposob:
l. Osobiscie, przesytka pocztowa lub kurierskg w siedzibie zamawiajacego:
Opolska Wojewddzka Komenda Ochotniczych Hufcow Pracy w Opolu
ul. Armii Krajowej 4, 45-071 Opole

II. W formie elektronicznej, na adres e-mail opolska@ohp.pl lub

za posrednictwem skrzynki ePUAP Zamawiajgcego:

/OWKOHP/SkrytkaESP

b. Oferta Wykonawcy zostanie przez Zamawiajacego uznana za ztozong w terminie,

jezeli wplynie do siedziby Zamawiajgcego lub na wskazany adres e-mail, skrzynke
ePUAP przed terminem sktadania ofert.
Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia publicznego otwarcia ofert.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 11.08.2021r. do godz. 12.00.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL

PRZY WYBORZE OFERTY

a. Kryterium wyboru oferty stanowi¢ bedzie cena ofertowa brutto — 100%



b. Zamawiajacy oceni oferte przyznajgc punkty wg ponizszych warunkow:

l. Cena ofertowa brutto za kazdy miesigc wykonywania zamowienia — 100
pkt.

Il.  Zamawiajacy dokona oceny ofert przy zastosowaniu kryterium cena, wg
podanego nizej wzoru: P —aczna ocena oferty: najnizsza oferowana cena
P=__ x 100 pkt x 100% cena badanej oferty;

C. Za ofert¢ najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ztozona przez Wykonawce
spetniajacego wszystkie warunki udzialu w postgpowaniu i nie podlegajacego
wykluczeniu, ktéra otrzymata najwyzsza liczbe punkow, stanowigcg sume punktow
uzyskanych w ramach wskazanego kryterium, przy czym maksymalna liczba
punktow, mozliwych do zdobycia w ramach ustalonego kryterium oceny ofert
wynosi 100.

d. W przypadku, gdy wartos¢ oferty przedstawionej w odpowiedzi na zapytanie
bedzie wyzsza od zaplanowanej w budzecie projektu, Zamawiajacy zastrzega sobie
prawo negocjacji z Wykonawca, ktéry przedstawit najkorzystniejsza oferte.

e. W sytuacji, gdy Wykonawca nie wyrazi zgody na zmniejszenie ceny woOwczas
Zamawiajacy odrzuci jego oferte¢ i do negocjacji zaprosi Wykonawce, ktory
przedstawil oferte oceniong jako druga.

f. Zamawiajacy jest uprawniony do uniewaznienia niniejszego postgpowania bez

podania przyczyn.

VIII. WYMAGANIA  DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA
NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY ZADA
WNIESIENIA ZABEZPIECZENIA

a. Zamawiajacy nie zada wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

IX. ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE
ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE WARUNKI UMOWY ALBO
WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD WYKONAWCY



ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE

ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

a. Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca, ktérego oferta zostata uznana za
najkorzystniejszag w niniejszym postgpowaniu, zawarl z Zamawiajacym umowe,

zgodng z projektem umowy, stanowigcym zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzone jest zgodnie z Regulaminem udzielania
zamdwien o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci 130 000 zt.

Data i podpis Komendanta OWK OHP

Zalaczniki:
Zatgcznik nr 1-Formularz ofertowy;

Zatacznik nr 2-Klauzula informacyjna;
Zalacznik nr 3-Opis przedmiotu zamodwienia;

Zatacznik nr 4-Umowa (wzor)



